ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DAS SELVAS
CNPJ: 01.612.668/0001-52
GABINETE DO PREFEITO
Bom Jesus das Selvas - MA — CEP: 65.395-000

Decreto Municipal n¢ 002/2024, de 03 de janeiro de 2024.

Institui o Plano Anual de Contratagées do municipio de Bom
Jesus das Selvas/MA e dd outras providéncias.

LUIS FERNANDO LOPES COELHO, Prefeito Municipal de Bom Jesus das
Selvas/MA, no uso das atribui¢cdes legais conferidas pela Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO a Lei federal n® 14.133/2021, de 12 de abril de 2021,
que estabelece as normas gerais de licitacdo e contratacdo para as Administracdes Publicas
diretas, autdrquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios;

CONSIDERANDO que o inciso VII do caput do art. 12 da Lei n°
14.133/2021, impde a necessidade de planejamento no processo de contratacdo publica,
trazendo, em seu bojo, a figura do planejamento como um principio a ser observado;

CONSIDERANDO, ainda de acordo com a Lei de Licitacbes acima
mencionada, que a fase preparatoéria do processo licitatorio é caracterizada pelo planejamento
e deve compatibilizar-se com o Plano de Contratacées Anual - PCA e com as leis orcamentarias
sendo, portanto, documento imprescindivel;

CONSIDERANDO, por fim, o art. 20 do Decreto Municipal n® 076/2023
que incumbe ao Municipio estabelecer normas e procedimentos a fim de regulamentar, na
esfera da Administracdo Publica Municipal, a elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual -
PCA.

DECRETA:

Fica instituido a criagdo do Plano Anual de Contratagdes do municipio de Bom Jesus
das Selvas/MA, na forma do presente Decreto.



ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DAS SELVAS
CNPJ: 01.612.668/0001-52
GABINETE DO PREFEITO
Bom Jesus das Selvas - MA — CEP: 65.395-000

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° A Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento e Infraestrutura de
Bom Jesus das Selvas/MA, devera elaborar o Plano de Contratagdes Anual do Municipio
juntamente com os demais setores requisitantes, com o objetivo de racionalizar as
contratacdes dos 6rgaos e entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu
planejamento estratégico e subsidiar a elaboragdo das respectivas leis orgamentarias,
contendo, no minimo:

[ - as compras, as obras e os servicos, geral e de engenharia, a serem realizados no ano
subsequente;

Il - as estimativas de recursos financeiros necessarios para as contratacdes a que se
refere o inciso I deste artigo.

Art.2° O planejamento de compras, obras, servicos geral e de engenharia devera
considerar a expectativa de consumo anual e observar o seguinte:

[ - condi¢des de aquisi¢do, contratacdo e pagamento semelhantes as do setor privado;
IT - processamento por meio de sistema de registro de precos, quando pertinente;

[l - determinacdo de unidades e quantidades a serem adquiridas em funcdo de
consumo e utilizagcdo provaveis, cuja estimativa serd obtida, sempre que possivel, mediante
adequadas técnicas quantitativas, admitido o fornecimento continuo;

IV - condig¢des de guarda e armazenamento, no caso de compras, que nao permitam a
deterioracdao do material;

V - condi¢des de manuten¢ao quando do planejamento e da contratagcdo de obras e
servicos de engenharia;

VI - atendimento aos principios:

a. da padronizacdo, considerada a compatibilidade de especificacdes estéticas,
técnicas ou de desempenho, quando couber;

b. do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;

C. da responsabilidade fiscal, mediante a comparacao da despesa estimada com a
prevista no or¢camento.

Art. 32 Para os fins deste Decreto considera-se:

[. autoridade competente: agente publico com poder de decisao indicado formalmente
como responsavel por autorizar as licitacdes, os contratos ou a ordenacao de despesas
realizados no ambito do 6rgao;
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II. setor requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratacdo de bens, servigos e obras e requeré-la;

[II. area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacio de demanda e
promover a agregacao de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza;

IV. documento de formalizagdo de demanda (DFD): documento que fundamenta o
plano anual de contratagdes, em que a drea requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratacao;

V. plano anual de contratagdes (PAC): documento que consolida as demandas que o
6rgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracgao;

VI. setor de compras: unidade vinculada a secretaria de Administracdo e
Planejamento, responsavel pelo planejamento, coordena¢do e pelo acompanhamento das
acoes destinadas as contratagdes, no ambito dos 6rgaos ou da entidade;

§ 12. Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢cdes, detenha conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado.

§ 22 A definicdo dos requisitantes e das dreas técnicas ndo ensejara,
obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgaos e
das entidades.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS
Art. 42 A elaboracao do PAC tem como objetivos:

[ - racionalizar as contratagdes dos setores municipais, por meio da promogao de
contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacao
de produtos e servicos e reducdo de custos processuais;

II - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de
governanga existentes;

[1I - subsidiar a elaboragao das leis orcamentarias;
[V - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo
potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO III
DA ELABORACAO DO PAC
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Art.52 Até a primeira quinzena do més de maio de cada exercicio, os setores
requisitantes municipais apresentardo sua formalizacdo de demandas que compordo o plano
de contratacdo anual, os quais conterdo todas as contratagdes que pretendem realizar no
exercicio subsequente, inclusive:

[ - as contratagdes diretas, nas hipdteses previstas nos artigos 74 e 75, da Lei n?
14.133/21.

§12 O periodo de que trata o caput deste artigo compreenderda a elaboragdo, a
consolidacdo e a aprovacao do PAC pelos respectivos setores requisitantes municipais.

Art.6° Ficam dispensadas de registro no PAC:

[ - as informacgdes classificadas como sigilosas, nos termos da Lei n? 12.527/2011, ou
abrangidas pelas demais hipo6teses legais de sigilo;

I - as hipdteses previstas nos incisos VII e VIII do artigo 75, da Lei n® 14.133/21; e

III - as pequenas compras e a prestacdo de servigos de pronto pagamento, de que
trata o §22 do artigo 95, da Lei n? 14.133/21, ou definido em legislacdo municipal.

CAPITULO IV
PROCEDIMENTOS

Art. 72 Para a elaboracdo do PAC, o setor requisitante preencherd o documento de
formalizacdo de demanda DFD a ser encaminhado aos setores anualmente, com as seguintes
informacgdes e outras que se fizerem necessarias:

[ - justificativa da necessidade da contratagao;
I1 - descricao sucinta do objeto;

[l - estimativa a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento
simplificado de orcamento e andlise de contrata¢des anteriores, quando for o caso;

V - indica¢do da data pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim de nao gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades administrativas;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de
acordo com a metodologia estabelecida pela secretaria;

VII - indicacdo de vinculacdo ou dependéncia com o objeto e/ou servico previsto em
outra demanda para a sua execu¢do, com vistas a determinar a sequéncia em que as
contratacdes serdo realizadas; e
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VIII - nome da area requisitante ou técnica com a identificacdo do responsavel.

Paragrafo unico. O documento de formalizagio de demanda poderd, se houver
necessidade, ser remetido pelo setor requisitante a area técnica para fins de analise,
complementacao das informacgdes, compilagdo de demandas e padronizacao.

§19 As informagdes de que trata o art.7° serdo formalizadas no PAC até 1° de abril do
ano de elaboracao do plano de contratacdo anual.

Art.82 Encerrado o prazo previsto no §1¢, do art. 7%, deste decreto, o setor de
contratagdes consolidard as demandas encaminhadas pelos setores requisitantes ou pelas
areas técnicas e adotara as medidas necessarias para:

[ - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esfor¢os de contratacdo e a
economia de escala;

IT - adequar e consolidar o plano de contrata¢gdes anual, observado o disposto no art.
4% e

Il - elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade
or¢amentaria e financeira.

Art.9° Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboracdo do PAC, a autoridade
competente aprovara as contratacdes nele previstas.

§12 A autoridade competente podera reprovar os itens do plano de contratacdes anual
ou devolvé-lo ao setor de contratagdes, se necessario, para realizar adequagdes junto aos
setores requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.

§22 0O PAC aprovado pela autoridade competente serda disponibilizado
automaticamente no sitio oficial eletronico da Prefeitura Municipal de Bom Jesus das
Selvas/MA, conforme exigido no §12 do artigo 12, da Lei Federal n? 14.133/21.

CAPITULOV
DA REVISAO E DO REDIMENSIONAMENTO

Art.10. Durante o ano de sua elaboragao, o PAC podera ser revisado e alterado por
meio de inclusao, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:

[ - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaborag¢do do PAC, para
a sua adequacgdo a proposta orcamentaria municipal encaminhada ao Poder Legislativo; e

IT - na quinzena posterior a publicacao da Lei Or¢amentaria Anual, para adequacao do
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plano de contratagdes anual ao or¢amento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo anico. Nas hipéteses deste artigo, as alteragdoes no PAC serdo aprovadas
pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos I e Il do caput, deste artigo.

Art.11. Durante o ano de sua execuc¢do, o PAC podera ser alterado, por meio de
justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. O PAC atualizado e aprovado pela autoridade competente sera
disponibilizado automaticamente no sitio oficial eletronico da Prefeitura Municipal de Bom
Jesus das Selvas/MA, na forma prevista no §22 do artigo 92, deste Decreto.

Art.12. O setor de compras verificara se as demandas encaminhadas constam do PAC
anteriormente a sua execugao.

Paragrafo anico. As demandas que ndo constarem do PAC ensejardo a sua revisao,
caso justificadas, observado o disposto no art. 11, deste Decreto.

Art.13. As demandas constantes do PAC serdo formalizadas em processo de
contratacdo e encaminhadas ao setor de contratagdes com a antecedéncia necessaria ao
cumprimento da data pretendida de que trata o inciso VII do caput do art. 52, deste Decreto,
acompanhadas de instrucao processual.

Art. 14. Os setores requisitantes deverdo informar ao setor de contratacdes, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias e de forma justificada, a desisténcia de contratacdo
prevista no PAC.

Paragrafo unico. Ao final do ano de vigéncia do PAC, as contratagdes planejadas e ndo
realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo execucdo, e, se permanecerem
necessarias, serdo incorporadas ao PAC referente ao ano subsequente.

Art.15. Na hipotese de necessario contingenciamento de despesas para adequar a
execucdo orgcamentdria do ano de execu¢do do PAC, podera ser exigido dos setores
requisitantes a readequacao da programacao de suas contratacdes de grau de prioridade
média ou baixa.

Art.16. O setor de compras podera, desde que devidamente justificado, dispensar a
aplicacdo do disposto neste Decreto ao que for incompativel com a sua forma de atuacao,
observados os principios gerais de licitagdo e a legislacao pertinente.

Art. 17. O presente regulamento sera aplicado para os procedimentos licitatorios
regidos pela Lei n? 14.133/21, sendo obrigatdrio a partir do exercicio de 2025.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO

Art. 18. Os processos de contratacdo deverdo ser iniciados com a edicao do Documento
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de Formalizacdo de Demanda - DFD, que informard aos setores de compras o inicio do
procedimento, bem como indicara a previsdo do objeto a ser contratado no PAC do érgao.

Art. 19. A continuidade do processo de contratacdo ficara condicionada a previsao do
seu objeto no PAC do 6rgdo ou da entidade.

§ 12 Caso o objeto pretendido ndo esteja previsto no PAC, os setores requisitantes
deverado solicitar sua inclusao sua urgéncia e sua necessidade.

Art. 20. A Controladoria Geral do Municipio devera avaliar e elaborar periodicamente a
matriz e os relatorios de riscos quanto a probabilidade de ndo efetivacdo ou de atraso das
contratacdes previstas no PAC durante a vigéncia dele.

§ 12 O relatério de gestao de riscos serd encaminhado a autoridade competente, que
promovera acdes de correcdo pertinentes.

§ 29, As contratagdes planejadas e nao realizadas até o final do exercicio deverao ser
justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecuc¢ao e, se permanecerem necessarias, serao
incorporadas ao plano de contratagdes do ano subsequente.

CAPITULO VII
DOS SETORES REQUISITANTES

Art. 21. S3o setores requisitantes da Administracdo Direta do municipio de Bom Jesus
das Selvas/MA:

I. Secretaria de Administracdo, Planejamento e Infraestrutura;
II. Secretaria da Educacao;

I11. Secretaria de Saude;

[V. Secretaria da Agricultura Familiar;

V. Secretaria de Assisténcia Social;

VI. Secretaria do Meio Ambiente;

VII. Controladoria Geral do Municipio.

§ 19 Para cadastro no PAC, cada setor requisitante devera indicar o(s) seu(s)
responsavel(eis), os quais serdo nomeados através de ato do Executivo Municipal.

§ 22 Podera ser indicado o mesmo representante para mais de uma area requisitante,
se necessario, podendo ser acrescentado outros setores requisitantes que nao estao descritos
no rol do art. 21.
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CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art.22. Os dirigentes e os servidores que utilizarem os sistemas informatizados
responderdo administrativamente, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso
indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranca instituidas.

Paragrafo anico. Os 6rgios e as entidades assegurardo o sigilo e a integridade dos
dados e das informacdes constantes do banco de dados do sistema e o protegerdo contra
danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas.

Art.23. Os procedimentos administrativos licitatérios, as contratagdes e as
prorrogacdes que forem autuados a partir do ano de 2023, inclusive os regidos pela Lei
Federal n28.666/1993, de 21 de junho de 1993, pela Lei Federal n® 10.520/2002, de 17 de
julho de 2002, e pela Lei Federal n? 14.133/2021, de 12 de abril de 2021, deverdo observar o
disposto neste Decreto.

Art.24. Os casos omissos serao apreciados e dirimidos pela Procuradoria Geral do
Municipio.

Art. 25. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Bom Jesus das Selvas - MA, 03 de janeiro de 2024.

LUIS FERNANDO LOPES COELHO
PREFEITO MUNICIPAL



